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A PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE RIO MARIA
ESTADO DO PARA

INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Processo Administrativo de Licitagao n.° 003/2022
Modalidade de Licitagao: CONVITE n.° 001/2022

1- CONVITE

1.1 - A CAMARA MUNICIPAL DE RIO MARIA - PA, Estado do Para, Pessoa Juridica de Direito Plblico
inscrita no CNPJ n° 10.248.029/0001-40, neste ato representado pelo Presidente da Camara Municipal,
Sr. DEVAIR GERALDA REIS, brasileiro, casado, residente e domiciliado nesta comarca de Rio Maria-PA,
portador da Carteira de |dentidade n.° 5961398 PC/PA, inscrito no CPF n°® 989.848.702-00, pela Presidenta
da Comissdo Permanente de Licitagdes, Sra. ERIVAN MACHADO CASIMIRO, nomeada pela Portaria
n® 001/2022, observada as disposigBes contidas na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas
alterag@es, torna Publico, que promover4 no dia 11 de fevereiro de 2022, as 10h30min, na sua sede,
situada na Avenida 22, n° 890, Bairro Jardim Maringa, Rio Maria-PA, Licitagdo na modalidade CONVITE,
para: Contratagao de empresa especializada na prestagéo de servigos de Assessoria e Consultoria
tecnica administrativa nas areas de Licitagdes e Contratos para atender as necessidades da
Camara Municipal de Rio Maria-PA, sendo a presente licitagao do tipo MENOR PRECO. .Si

1.2 - Os envelopes devidamente lacrados contendo a documentag&o de habilitag&o e proposta de pregos
deverdo ser entregues & Comisséo de Licitagdes até as 10h30min do dia 11 de fevereiro de 2022.

1.3 - N&o havendo expediente na data marcada para o recebimento dos envelopes, fica a reunido adiada
para o primeiro dia (til subsequente, 8 mesma hora e local, se outra data néo for designada pela Comissao.

1.4 - Integra este convite, independentemente de transcrigéo os seguintes anexos:
Termo de Referéncia;

Termo de Credenciamento;

Declaragao de enquadramento de Micro empresa ou empresa de pequeno porte;
Declaragao que ndo emprega menor de idade;

Declaragao de fatos impeditivos a habilitagéo;

Declaragao de inexisténcia de vinculos empregaticios;

Modelo da proposta financeira;

Modelo do contrato.

o
e

Zee el
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2- DO OBJETO

2.1 - O objeto da licitagéo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagio de uma empresa
especializada na prestagao de servigos de Assessoria e Consultoria técnica administrativa nas

areas de Licitagbes e Contratos para atender as necessidades da Camara Municipal de Rio Maria-
PA.

3- DAS PENALIDADES

3.1 - Ao contratado total ou parcialmente inadimplente seréo aplicadas as sangbes legais, a saber:

a) Adverténcia

b) multa administrativa, graduéave! conforme a gravidade da infragdo, ndo excedendo, em seu total,
0 equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do contrato, cumulavel com as demais sangdes;

c) suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo ndo superior a 2 {dois) anos; e

d) declaragdo de inidoneidade para licitar, e contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo, na
forma da lei, perante a autoridade que aplicou a penalidade.

4- DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

4.1 - Poderdo participar da licitagdo empresas convidadas, inscritas ou ndo na Segéo de Cadastro de
Fornecedores da Camara Municipal de Rio Maria - PA, bem como aquelas que manifestarem interesse em
participar do certame com antecedéncia de, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas da data marcada para
a entrega da proposta (Lei n°® 8.666/93 art. 22 § 3°).

4.2 - Nao poderao participar desta licitagdo:

4.2.1 - Que tiver sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, nos termos
do inciso IV, do art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93;

4.2.2 - Que estiver sob o processo de faléncia ou concordata;

4.2.3 - Que estiver participando na forma de Consércio ou associagéo de Empresas;

4.2.4 - Que tenha socios, responsaveis técnicos, ou integrantes da equipe técnica, que sejam funcionarios
da Camara Municipal de Rio Maria - PA;

4.2.5 - Pessoa juridica na qual haja administrador ou socio com poder de diregao e pessoa fisica que
mantenha relagao de parentesco, inclusive por afinidade, até o terceiro grau civil com detentor de cargo
em comiss3o ou fungdo de confianga que atue na éarea responsavel pela demanda ou contratagdo; e
autoridade hierarquicamente superior no &mbito do 6rgéo ou entidade da administragéo publica.
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4.3 - DO CREDENCIAMENTO

4.3.1 - Os interessados deverdo se apresentar para credenciamento, devidamente munidos de:

4.3.1.1 - Carteira de identidade ou documento legal equivalente;

4.3.1.2 - Procuragdo publica ou particular, com firma reconhecida, através do qual Ihe seja atribuido
poderes especificos para apresentar proposta, bem como praticar todos os atos em direito admitidos e
pertinentes ao processo de Licitagado — CONVITE n° 001/2022, em nome do licitante (ANEXO II);

4.3.1.3 - Estatuto ou Contrato Social acompanhando de todas as alteragdes contratuais ou contrato
social consolidada atualizado que comprove os poderes do mandante para a outorga;

4.3.2 - O socio, proprietario ou o dirigente da empresa licitante devera apresentar:

4.3.2.1 - Carteira de identidade ou documento legal equivalente;

4.3.2.2 - Estatuto ou Contrato Social acompanhando de todas as alteragdes contratuais ou contrato
social consolidado atualizado;

4.3.3 - O documento de credenciamento podera obedecer ao modelo do ANEXO 1l e, se n&o o fizer, devera
conter todos os dados informativos necessérios ao credenciamento;

4.3.4 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que quiserem usufruir das prerrogativas
asseguradas pela Lei Complementar n® 123/2006, deverdo apresentar Certiddo simplificada da junta
comercial, conforme Instrugao Normativa n° 103, de 30 de abril de 2007, do Departamento Nacional do
Registro do Comércio e Declaragao afirmando enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte, firmada pelo sécio proprietario (ANEXO Ilf);

4.35 - A falsidade de declaragao prestada, objetivando os beneficios da Lei Complementar n® 123, de 14
de dezembro de 2006, sujeitara a licitante as penalidades legais.

4.3.6 - Os documentos exigidos neste instrumento convocatorio para credenciamento poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartorio competente.

4.4 - DA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E PROPOSTA.

4.4.1 - ENVELOPE n.° 01:
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A
CAMARA MUNICIPAL DE RIO MARIA - PARA
CARTA CONVITE N° 001/2022
HABILITAGAO
RAZAO SOCIAL
CNPJ

4.4.2 - ENVELOPE n.° 02:

A
CAMARA MUNICIPAL DE RIO MARIA - PARA
CARTA CONVITE N° 001/2022
PROPOSTA DE PREGO
RAZAO SOCIAL
CNPJ

4.4.3 - No ENVELOPE n.° 01 deverao ser colocados os documentos relativos a:
4.4.3.1 - Habilitagao juridica;

4.4.3.2 - Qualificaggo técnica;

4.4.3.3 - Qualificagao econdmico-financeira;

4.4.3.4 - Regularidade fiscal e trabalhista;

4.4.3.5 - Cumprimento do disposto no inciso XXXIll do artigo 7° da Constituicéo Federal.

4.5. DOS DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITAGAO JURIDICA:
4.5.1 - Copia da Cédula de Identidade dos socios da empresa licitante;

4.5.2 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

4.5.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e todas as alteragbes em vigor ou consolidada em
vigor, devidamente registrado na junta comercial e documentos dos sécios, em se tratando de sociedade
comercial; e, no caso de sociedade por agdes, os documentos j& mencionados acompanhados do

documento de eleigao de seus administradores.
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4.5.4 - O documento de habilitagéo juridica devera expressar o objeto social pertinente e compativel com
0 objeto da licitagao.

4.6 - DOS DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

4.6.1 - Comprovante de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da empresa que
participara da licitagao;

4.6.2 - Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.6.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

4.6.4 - Prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

4.6.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

4.6.6 - As microempresas e empresas de pequeno porte participantes desta licitagéo deverao apresentar
no dia e hora indicados no preambulo, toda documentagdo exigida para efeito de comprovagéo da
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

46.7 - Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado, as
microempresas e empresas de pequeno porte, o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administrag&o Publica, para a regularizagao da documentagéo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito de certiddo
negativa, conforme disposto no Art. 43, §1°, da Lei Complementar n°123, de 14 de dezembro de 2006;

4.6.8 - A ndo regularizagao da documentagao, dentro do prazo previsto, implicara na decadéncia do direito
& contratagio, sem prejuizo das sangdes previstas no Art. 81, da Lei Federal n° 8.666/93 e alteragbes
posteriores, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagao, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo;
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4.6.9 - Poderd a Comissdo Permanente de Licitagdo consultar ao site da Receita Federal e Caixa
Econdmica Federal na internet, para certificagéo sobre a autenticidade das certiddes;

4.7 - DOS DOCUMENTOS RELATIVOS A QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

4.7.1 - Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata (ou Recuperagio Judicial), expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execug&o patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica

4.8 - DOS DOCUMENTOS RELATIVOS A QUALIFICAGAO TECNICA:

4.8.1 - Atestado de Capacidade Técnica ou Declaragao emitida por pessoa juridica de direito publico
ou privado, comprovando que a licitante prestou servigos compativel em caracteristica, com o objeto da
presente licitagao.

4.9 - DOS DEMAIS DOCUMENTOS:

4.9.1 - Declaragdo expressa de que o licitante nao emprega trabalhador nas situagoes previstas no
inciso XXXI1ll do art. 7° da Constitui¢ao Federal, assinada pelo representante legal do licitante, conforme
modelo do (ANEXO IV).

4.9.2 - Declaragdo Negativa de Superveniéncia de fato impeditivo a habilitagao, na forma do paragrafo
I, art. 32, da Lei 8.666/93; (ANEXO V).

4.9.3 - Declaragéo firmada pela empresa, através do seu representante que nenhum sécio, funcionério,
técnico mantem vinculo empregaticio com a Camara Municipal de RIO MARIA - PA (ANEXO VI);

4.9.4 - Os documentos exigidos neste instrumento convocatorio poderdo ser apresentados em original ou
por qualquer processo de coOpia legivel, autenticada por cartério competente.

495 - Serao admitidas fotocopias sem autenticagdo cartorial, desde que os respectivos originais sejam
apresentados na sess&o de abertura do envelope de “Habilitagdo”, para autenticagao pela Comisséo.

4.9.6 - Os documentos mencionados acima nao poderao ser substituidos por qualquer tipo de protocolo
ou apresentados por meio de copias em fax, mesmo autenticadas.

4.9.7 - Somente os documentos emitidos através de internet terdo sua autenticidade certificada junto aos
sites dos 6rgdos emissores, para fins de habilitagéo.
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4.9.8 - Procedida a consulta, seréo impressas declaragbes demonstrativas/comprovantes da situagéo da
licitante que serdo juntadas aos autos do processo licitatorio.

4.9.9 - A auséncia de documento ou apresentagéo dos documentos de habilitagdo em desacordo com o
previsto neste titulo inabilitara a licitante.

4.9.10 - Uma vez incluido no processo de licitagdo, nenhum documento sera devolvido salvo o original a
ser substituido por copia reprografica autenticada no ato da habilitagéo.

4.9.11 - Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a administragéo
aceitara como vélidas as expedidas até 60 (sessenta) dias imediatamente anteriores & data de
apresentagao da(s) proposta(s).

4.9.12 - N&o serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documento” em substituigio aos
documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos;

5- DA PROPOSTA

5.1 - As propostas deverdo ser entregues em envelope fechado com mengao ao presente CONVITE
contendo, ainda, na sua parte externa, 0 nome “PROPOSTA DE PREGQO" e devera ser apresentada em
uma Unica via processada em computador, em lingua portuguesa, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou 66/
ressalvas, datada, devendo a Gltima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo representante legal
do licitante, contendo:

a) O nome completo do proponente dos Servigos, enderego, CNPJ;

b) Numero do Processo e do Convite;

¢) Adescrigdo do objeto da presente licitagdo, mencionando as caracteristicas, na forma do presente

edital;
d) Os pregos propostos deveréo ser apresentados por itens;
e) O prazo de pagamento que devera ser até o dia 30 (trinta) de cada més da prestagao dos servigos;

f) O prazo de inicio dos servigos sera imediatamente a contar da data da assinatura do contrato.
g) Conter nome, estado civil, profissao, nimero de CPF e do documento de identidade (RG) e cargo

na empresa, da pessoa que ficara encarregado da assinatura do contrato;
h) Validade da proposta, minimo 60 (sessenta) dias;
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5.2 - Nao serdo aceitas propostas via e-mail;

9.3 - Seréo inabilitados e/ou desclassificados licitantes, sem direito a indenizagdo bem como qualquer
ressarcimento, e sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, se a Camara Municipal de RIO MARIA - PA,
tiver conhecimento de qualquer fato ou circunsténcia, anterior ou posterior ac julgamento da licitagao, que
desabone sua idoneidade, capacidade financeira, técnica ou administrativa;

9.4 - Os pregos propostos, além de se expressarem em moeda corrente nacional, deverdo ser
consignados em algarismos, com duas casas decimais. Constatado erro de calculo em qualquer
operag&o, prevalecera o valor mais favoravel para a Camara Municipal de RIO MARIA - PA. Na hipotese
de divergéncia entre os valores indicados numericamente e por extenso, dar-se-&o por corretos os pregos
expressos por extenso unitario e total de cada item;

5.5 - No prego, o proponente devera incluir todas as despesas incidentes sobre 0 objeto licitado, referentes
a encargos sociais, tributos em geral, encargos de natureza trabalhista, previdenciaria, tributos em geral,

e demais encargos diretos ou indiretos, ndo especificados e tudo mais necessario a completa execugao
do objeto, considerando-se estes como inclusos nos valores ofertados quando nao mencionados;

5.6 - Ndo sera aceita proposta que contenha oferta de vantagens néo previstas neste edital ou que estejam .
em desacordo com as condigbes aqui estabelecidas e/ou com os termos da Lei de Licitagbes e Contrato; Qgé/

5.7 - N&o sera adjudicada proposta que esteja acima da média estipulada pelo termo de referéncia.
(ANEXO Iy;

5.8 - A sessdo plblica podera ser suspensa, por prazo a ser definido na propria sess&o, para a analise
prévia que se fizer necessaria, das propostas

6- DO JULGAMENTO
6.1 - Sera considerado vencedor o licitante que oferecer a proposta de menor prego POR ITEM.

6.2 - Em caso de EMPATE, far-se-a sorteio, na mesma sesséo de julgamento, com ou sem a presenga
dos licitantes.

6.3 - N&o serdo aceitos documentos ilegiveis, com borrdes e rasuras.
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6.4 - Havendo renlncia expressa, através de Termo de Rentncia ou de consignagao em Ata, do direito de

interpor recursos previstos na lei de licitagdes, a Comissao de Licitagdes procedera na mesma sesséo a
abertura dos envelopes de proposta de pregos.

6.5 - Serdo desclassificadas:
a) as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste instrumento;
b) as propostas que apresentarem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

6.5.1 - Na hipétese de considerar manifestamente inexequivel a proposta, a Administrag@o poderé solicitar
estudo de viabilidade, através de documento que comprove que os custos sdo coerentes com os de
mercado, sendo o estudo realizado pelo Sistema de Controle Interno da Administragéo.

7- DO FORNECIMENTO DE INFORMAGOES

7.1 - A CPL prestara todos os esclarecimentos solicitados pelos interessados nesta licitagao, estando%(\g/
disponivel para atendimento de segunda a sexta-feira, no horario de expediente, no endereco previsto no
preambulo deste edital.

8- DO VALOR

8.1 - O valor global maximo desta licitagao & de R$ 71.133,26 (setenta e um mil e cento e trinta e trés reais
e vinte e seis centavos).

9- DO PAGAMENTO

9.1 - O pagamento sera efetuado com prazo de até 05 (cinco) dias, apos a execugao dos servicos,
mediante apresentagao das respectivas notas fiscais.

9.2 - As despesas decorrentes da contratagdo do objeto desta licitagéo correrdo por conta da seguinte
dotagdo orgamentéria:

Classificagao institucional: 01.001 — Camara Municipal.

Classificagao funcional: 01.001.01.031.0003.2001 — Manuteng&o da Camara.

Elementos de Despesas: 3.3.90.39.00.00 — Outros Serv. De terceiros — Pessoa Juridica.

10- DAS CONDIGOES DO RECEBIMENTO DO OBJETO DA LICITAGAO

10.1 - Os servigos serdo prestados em local determinado pela Camara Municipal de Rio Maria-PA.
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11- DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 - A CAMARA MUNICIPAL DE RIO MARIA-PA, revogara ou anulara esta licitagdo nos termos do art.
49 da Lei 8.666/93, no seu todo ou em parte.

11.2 - N&o seréo admitidas a esta licitagdo as empresas suspensas ou impedidas de licitar, bem como as
que estiverem em regime de faléncia ou concordata.

11.3 - A Comissao Permanente de Licitagdes dirimira as duvidas que suscite o convite, desde que arguidas
por escrito até 24 horas da data fixada para abertura dos envelopes.

11.4 - Quando todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem desclassificadas, a
Administragao Municipal, poderd, a seu juizo, fixar o prazo de 3 (rés) dias Uteis para apresentagéo de
nova documentagao ou de propostas.

11.5 - Para dirimir controvérsia decorrente deste certame, o Foro competente é o da Comarca da Rio
Maria-PA, excluido qualquer outro.

Dar-se |he a divulgagao prevista no art. 21 da Lei n°® 8.666/93.

Rio Maria - PA, 21 de janeiro de 2022.

ST PP

BB L. B ADC
Ay FiEIITAL
 ESEUREVE

B oL 12022
ass__ YNCos 360

S RL
Erivan Machado Casimiro
Presidente da Comissao Permanente de Licitagbes
Portaria n.® 001/2022
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Este termo de referéncia é pertinente & contratagdo de empresa especializada na prestagao de
servicos de Assessoria e Consultoria técnica administrativa nas areas de Licitagdes e Contratos para

atender as necessidades da Camara Municipal de Rio Maria-PA, visando o objeto descrito no item
seguinte.

1. DO OBJETO

1.1 - Contratagao de empresa especializada na prestagao de servigos de Assessoria e Consultoria técnica
administrativa nas areas de Licitagdes e Contratos para atender as necessidades da Camara Municipal de
Rio Maria-PA.

1.2 — Este documento contéem as especificagdes necessarias @ compreenséo do objeto a ser contratado
pela Camara Municipal de Rio Maria-PA.

2. DO OBJETIVO

2.1 -0 objetivo deste Termo € definir o objeto da licitagdo e do sucessivo Contrato, bem como estabelecer
os requisitos, condigdes e diretrizes técnicas administrativas para a contratagéo de empresa na prestagao
de servigos de Assessoria € Consultoria técnica administrativa nas areas de Licitagbes e Contratos para
atender as necessidades da Camara Municipal de Rio Maria-PA.

3. DA JUSTIFICATIVA %.\«L

3.1 — A contratagao dos servigos descritos no objeto justifica-se pelas razdes relatadas a seguir:

3.2 — A realizagao de procedimento administrativo para contratagdo de empresa para prestagéo de
servicos profissionais de assessoria e consultoria técnica administrativa nas areas de licitagbes e
contratos, para suprir as necessidades desta Camara Municipal se faz necesséria para melhor orientar os
servidores nos procedimentos administrativos do setor de licitagéo e contratos, atendendo aos principios
e obrigagGes estabelecidas no artigo 37, caput e inciso XXI, da Constituigao Federal de 1988.

CNP3J: 10.248.029/0001-40 - AV: 22 n° 890, Setor Jardim Maringa - Rio Maria /PA
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3.3 — O assessoramento no setor de licitagbes, tem como finalidade subsidiar o atendimento das Leis
Federais n°® 8.666/93, n® 14.133/2021 e n°® 10.520/02, e Decreto Federal n° 10.024/2019, que envolva as
compras de bens e contratagdo de servigos, mediante procedimento ficitatorio, através das diversas
modalidades previstas nas legislagdes, como forma de evitar erros na execugdo e por conseguinte a
responsabilidade dos gestores efou ordenadores de despesas, 0 que exige uma assessoria especializada
e que tenha competéncia para orientar e analisar a situagao existente e conceber programas de reviséo

de processos e rotinas do setor licitagdes, para se adaptar as novas exigéncias impostas pela legislaggo
atual.

3.4 - Sendo assim, € de suma importancia que esta Casa Legislativa disponha de mao de obra que oriente
e assessore, em especial, 0s setores de compras e de licitagdes, para que os trabalhos desenvolvidos
pelos servidores responsaveis fluam com mais celeridade e eficiéncia, de forma atender aos principios da
administragéo pablica.

4. DAS ESPECIFICAGOES

4.1 - Os servigos a serem realizados compreendem:

I.  Acompanhamento e orientagao no planejamento das instrugdes sobre o procedimento de
licitagao;

Il. Orientagdo na elaboragdo de minutas de instrumento convocatorio e contratos
administrativos das modalidades previstas na Lei n° 8.666/93 e Lei n® 10.520/02;

I1l. Acompanhamento da abertura, andamento e conclusdes dos processos licitatorios nas
modalidades previstas em lei;

IV. Orientagéo na fiscalizagéo das futuras aquisicdes de bens e servigos contratados através
de licitagdes, dispensas e inexigibilidades;

V. Orientagdo nas alteragdes contratuais (apostilamento e termo de aditamento);

VI. Proposta para possiveis remodelamentos de instrugbes de processos licitatorios,
dispensas e inexigibilidades;

VII. Elaboragao de relatorios quadrimestrais, que informem os processos realizados no
periodo;

CNPJ: 10.248.029/0001-40 - AV: 22 n° 890, Setor Jardim Maringa - Rio Maria /PA
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VIIl. Orientagéo na insergao dos Processos Licitatorios junto ao Portal de Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado do Para e Portal da Transparéncia;

IX. Assessoria de natureza administrativa notadamente de questdes pertinentes a
fiscalizagéo dos procedimentos licitatorios do poder executivo municipal, quando solicitado;

X. Comunicag&o ao setor de licitagdes e contratos relativa as modificagbes e inovagdes na
Lei Geral de Licitagdo e de Pregao eletrdnico;

XI. Implantagéo de Pregéao Eletrdnico, conforme o Decreto n® 10.024/19, quando solicitado
por autoridade competente.

Xil. Apoio Administrativo, com orientagéo para a busca da melhoria da eficiéncia, sugerindo
alterag&o que estabelegcam padronizagao de rotinas e operagdes.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1 — Constituem obrigagbes da contratada, além das constantes nos artigos 69 e 70 da Lei n°® 8.666/93,
as seguintes:

5.2 — Obedecer as especificagdes constantes neste termo;

5.3 — Responsabilizar-se pela prestagéo dos servigos, ressaltando que todas as despesas de transporte e
outras necessarias ao cumprimento de suas obrigagdes serdo de responsabilidades da contratada;

5.4 — Prestar os servigos dentro do prazo estipulado;

5.5 - O retardamento na prestagao dos servigos, ndo justificados considerar-se-a como infragdo contratual,
5.6 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a administragao ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugéo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizag@o ou 0 acompanhamento pelo 6rgéo interessado;

5.7 — Manter com a contratante relagéo sempre formal, por escrito, ressalvados os entendimentos verbais
motivados pela urgéncia, que deverao ser imediatas, confirmados por escrito;

CNPJ: 10.248.029/0001-40 - AV: 22 n° 890, Setor Jardim Maringa - Rio Maria /PA
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5.8 — Arcar com todos os dnus e encargos decorrentes da execugao do objeto do contrato, compreendidas
todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no custo, inclusive os previdenciarios e fiscais, tais
como impostos ou taxas, custos de deslocamento necessarios aos servigos objeto deste Termo;
5.9 — Manter durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigbes de habilitagao e qualificagéo exigidas no Edital de licitagao, consoante o que preceitua
o inciso XIIl do artigo 55 da Lei n°. 8.666/93, atualizada.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
6.1 - Constituem obrigagdes da contratante:
6.2 — Exercer a fiscalizagao da execugao do objeto licitado;
6.3 — Tomar todas as providéncias necessérias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;
6.4 - Efetuar o pagamento devido, na forma estabelecida neste Termo;
6.5 — Facilitar por todos os meios ao cumprimento da execugdo pela CONTRATADA, dando-lhe acesso e
promovendo o bom entendimento entre seus funcionérios e empregados da contratada, cumprindo com
as obrigagOes pré-estabelecidas;

6.6 — Comunicar por escrito &8 CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada;

6.7 — Analisar a nota fiscal para verificar se a mesma é destinada a Instituigéo e se as especificagdes séo
as mesmas descritas neste termo de referéncia;

6.8 — Comunicar por escrito 8 CONTRATADA o ndo recebimento do objeto/n&o prestagao do servigo,
apontando as razdes de sua ndo adequagao aos termos contratuais;

6.9 — A Contratante, é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagéo sobre o cumprimento das especificagdes
e condigdes deste objeto;
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7. DO PREGO ESTIMADO

item Objeto Unid. | Quant. V. Unit. V. Total

PRESTAGAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA
ADMINISTRATIVA NAS AREAS DE

LICITACOES E CONTRATOS PARA Més 11 R$ 6.466,66 R$71.133,26
ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE RIO MARIA-PA.

01

Rio Maria/PA, 21 de janeiro de 2022.

Responsavel pela elaboragao:

QoA ©
ERIVAN MACHADO CASIMIRO
Presidente da Comissdo Permanente de Licitag&o
Portaria n° 001/2022

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA E AUTORIZO A REALIZAGAO DA LICITAGAO.

Ver. DEVAIR GERALDA REIS
Presidente da Camara Municipal de Rio Maria-PA
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ANEXO 1i

Modelo da Carta de Credenciamento

Ref.

Processo n° 003/2022

Convite n° 001/2022

Pelo presente instrumento, credenciamos o(s) Sr. (a) , portador do documento
de identidade n° , para participar das reunides relativas ao processo licitatorio acima

referenciado, o qual esta autorizado a requerer vistas de documentos e propostas, manifestar-se em nome
da empresa, desistir e interpor recursos, assinar propostas comerciais, rubricar documentos, assinar atas
e praticar todos os atos necessarios ao procedimento licitatorio, a que tudo daremos por firme e valioso.

de de 2022. (local e data)

Assinatura
(representante legal da licitante)

(Socio ou Proprietario da empresa)
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ANEXO lil

MODELO DE DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA
E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Ref.
Processo n° 003/2022
Convite n° 001/2022

, inscrita no CNPJ n.° , por intermedio de seu
representante legal o(a) Sr.(a). , portador(a) da Carteira de Identidade
n.e e do CPF n° , DECLARA, para fins legais, ser

microempresalempresa de pequeno porte nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n.° 123/2006, ndo
estando incurso nas exclusdes do §4° do citado artigo.

,em de de 2022.

Assinatura
(representante legal da licitante)
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ANEXO IV

Ref.
Processo n° 003/2022
Convite n° 001/2022

Declaracdo que ndo emprega menor idade

inscrito no CNPJ n°
por intermedio de seu representante legal, ofa) Sr.(a)
portador da  Cédula de Identidade n°

, € do CPF n° , DECLARA sob as M
penas da lei em cumprimento a disposto no inciso XXXill, do art. 7° da Constituicdo Federal, que nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz

(). Obs.: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

, em de de 2022.

Assinatura
(representante legal da licitante)
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ANEXO V

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS
DA QUALIFICACAO

Ref.
Processo n° 003/2022
Convite n° 001/2022

O signatério da presente, em nome da proponente declara para todos os fins de direito, a inexisténcia de @H\Q
fatos supervenientes impeditivos da qualificagao ou que comprometam a idoneidade da proponente nos
termos do artigo 32, paragrafo 2° e artigo 97 da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteragdes.

, em de de 2022.

Assinatura sob carimbo
(representante legal da licitante)
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Anexo VI

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO

Ref.
Processo n° 003/2022
Convite n® 001/202
, inscrita no CNPJ n.° , por intermédio de seuqﬂfQ
representante legal o(a) Sr.(a). , portador(a) da Carteira de Identidade
n.° e do CPF n.° , DECLARA, que nenhum sécio, funcionario, técnico

mantem vinculo empregaticios com a Camara Municipal de RIO MARIA-PA.

,em de de 2022.

Assinatura
(representante legal da licitante)
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ANEXO VII

MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA

Ref.
Processo n° 003/2022
Convite n® 001/2022

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestagao de servicos de Assessoria e Consultoria
técnica administrativa nas areas de Licitagdes e Contratos para atender as necessidades da Camara
Municipal de Rio Maria-PA.

A empresa: (razéo social), devidamente inscrita no Ministério da Fazenda
sob 0 CNPJ n°. , com sede na (enderego completo),
telefone, (xx) xxxx-xxxx, e-mail: (xxo00x@xxxx.com), por intermédio de seu representante legal, Sr. ‘(X&

(xx00xxxx) CPF n° (xxxx), apresenta a seguinte proposta comercial:

Item Objeto Unid. | Quant. V. Unit. V. Total

PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA
TECNICA ADMINISTRATIVA NAS
AREAS DE LICITACOES E
CONTRATOS PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE RIO MARIA-PA.

01 Més 11

Declaramos:

a) Inteira submissao aos preceitos legais em vigor, especialmente os da Lei n.° 8.666/93, com as
alteragGes da Lei n° 8.883/94, e as clausulas e condi¢des constantes do edital.

b) No prego proposto, esta incluso todas as despesas incidentes sobre o objeto licitado, referentes a
encargos sociais, tributos em geral, encargos de natureza trabathista, previdenciaria, tributos em
geral, e demais encargos diretos ou indiretos, nao especificados e tudo mais necessario a
completa execugao do objeto, considerando-se estes como inclusos nos valores ofertados quando

CNPJ: 10.248.029/0001-40 - AV: 22 n° 890, Setor Jardim Maringa - Rio Maria /PA
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nao mencionados;
¢) O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias uteis.
d) O prazo de pagamento devera ser até o dia 30 (trinta) de cada més da prestagéo dos servigos:

e) O prazo de inicio dos servigos sera imediatamente a contar da data da assinatura do contrato.

Local e data

Assinatura W

CNP3J: 10.248.029/0001-40 - AV: 22 n° 890, Setor Jardim Maringa - Rio_Maria /PA
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Minuta de Contrato

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° xx/2022

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA
ADMINISTRATIVA NAS AREAS DE LICITAGOES E
CONTRATOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE RIO MARIA-PA E A EMPRESA.

IDENTIFICAGAO DAS PARTES CONTRATANTES

CONTRATANTE: Camara Municipal de Rio Maria, com sede na Avenida 22, n° 890, Bairro Jardim
Maringa, na cidade de Rio Maria, Estado do Para, inscrita no CNPJ sob o n° 10.248.029/0001-40, neste
ato representada por seu Presidente, Sr. DEVAIR GERALDA REIS, brasileiro, casado, agente politico,
portador da Carteira de Identidade n® 5961398 PC/PA, inscrito no CPF sob o n° 989.848.702-00, residente
e domiciliado na Avenida Paulo Fonteles, n° 03, Bairro Parque da Liberdade, em Rio Maria, Estado do
Para.

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direto privado, com sede & Avenida XXXX,
n° XXX, Bairro XXXXX, na cidade de XXXXXXXXX, Estado do XXXXXXXX, inscrita no CNJ/MF sob o n°
XOOOXXXIXXXX-XX, representada por seu socio proprietario, Sr.(a) XXXXXXXX, nacionalidade,
estado civil, profisséo, inscrito no CFC sob 0 n® XXX.XXX.XXX-XX e portador da carteira de identidade n°
XOOOKKXX.

As partes acima identificadas tém, entre si, justos e acertado o presente Contrato de Prestagéo
de Servigos, que se regera pelas clausulas seguintes e pelas condi¢bes de prego, forma e termo de
pagamento descrito no presente.

DO OBJETO DO CONTRATO

Clausula Primeira - O presente contrato tem por objeto, a prestagdo de Assessoria e técnica
administrativa nas areas de Licitagoes e Contratos, conforme abaixo melhor se especifica:

| Acompanhamento e orientagao no planejamento das instrugdes sobre o procedimento de
licitagao;
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ll. Orientagdo na elaboragdo de minutas de instrumento convocatério e contratos
administrativos das modalidades previstas na Lei n® 8.666/93 e Lei n® 10.520/02;

lll. Acompanhamento da abertura, andamento e conclusdes dos processos licitatorios nas
modalidades previstas em lei;

IV. Orientagéo na fiscalizag@o das futuras aquisigbes de bens e servigos contratados através
de licitagbes, dispensas e inexigibilidades;

V. Orientag&o nas alteragdes contratuais (apostilamento e termo de aditamento);

VI. Proposta para possiveis remodelamentos de instrugbes de processos licitatdrios,
dispensas e inexigibilidades;

VII. Elaboragédo de relatérios quadrimestrais, que informem os processos realizados no
periodo;

VIII. Orientag¢&o na insergéo dos Processos Licitatérios junto ao Portal de Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado do Para e Portal da Transparéncia;

IX. Assessoria de natureza administrativa notadamente de questdes pertinentes a
fiscalizagdo dos procedimentos licitatérios do poder executivo municipal, quando solicitado;

X. Comunicagao ao setor de licitagdes e contratos relativa as modificages e inovagdes na
Lei Geral de Licitagao e de Preg&o eletronico;

Xl. Implantagdo de Preg&o Eletronico, conforme o Decreto n® 10.024/19, quando solicitado
por autoridade competente.

XIl. Apoio Administrativo, com orientagdo para a busca da melhoria da eficiéncia, sugerindo
alteragdo que estabelegam padronizag&o de rotinas e operagoes.
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OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Clausula Segunda - A CONTRATANTE devera disponibilizar 8 CONTRATADA todas as condi¢des
necessarias ao bom desenvolvimento de suas agdes e fornecer informagdes pertinentes & realizagao do
servigo, devendo especificar os detalhes necessérios a perfeita consecugao do mesmo.

Clausula Terceira - A CONTRATANTE devera efetuar o pagamento pelos servigos prestados na forma e
condigbes estabelecidas na clausula IV.

Clausula Quarta - A CONTRATANTE devera responsabilizar-se pelas despesas decorrentes de
deslocamentos, viagens e estadias necessarias ao cumprimento do objeto deste Contrato.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Clausula Quarta ~ A CONTRATADA deve observar e cumprir todas as obrigagdes do presente contrato
e demais instrugdes quanto ao objeto do presente contrato, em especial zelar pela eficiéncia no @\Ge
cumprimento dos servigos que lhes competirem realizar.

DO PREGO E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

Clausula Quinta - A contratada recebera pela prestacao dos servigos especificados no presente termo, 0
valor global anual de R$ xxxxxx (xxxoxxxxxxxx) divididos em 11 (onze) parcelas iguais;

Paragrafo tnico. O pagamento do valor acima referido devera ser efetuado mediante deposito em conta
corrente de titularidade da contratada, até o dia 30 de cada més, a contar da assinatura do presente
contrato, mediante apresentacdo de nota fiscal e de certiddes comprovando a regularidade fiscal atestada
pelo setor competente;

Clausula Sexta — As despesas decorrentes da execugdo do presente contrato correrdo a conta da
seguinte dotagdo orgamentaria e Elemento de Despesa:

01.001.01.031.0003.2001 — Manutengao da Camara Municipal.

3.3.90.39.00.00 - Outros Servigos de Terceiros, Pessoa Juridica

DO INADIMPLEMENTO DO DESCUMPRIMENTO E DA MULTA

Clausula Sétima - Em caso de descumprimento de qualquer uma das clausulas do presente contrato
incidira ao contratado multa no valor de 2% (dois por cento) sobre o valor global do contrato.
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DA RESCISAO IMOTIVADA

Clausula Oitava - A inexecugo total ou parcial do presente contrato ensejara a sua rescisao por parte da
Contratante, sem direito a qualquer indenizagao a Contratada.

DO PRAZO

Clausula Nona - O presente contrato tem prazo de vigéncia de 11 meses (onze meses), iniciado a partir
de 03 de fevereiro de 2022 e término em 31 de dezembro de 2022.

DAS CONDIGOES GERAIS

Clausula Décima - N2o se constitui em relagdo de emprego o presente contrato, tendo a mesma natureza A
de prestagao de servigos especializados, com regéncia prevista na Lei n° 8.666/93.

Clausula Décima Primeira - Salvo com a expressa autorizagdo da CONTRATANTE, ndo pode a
CONTRATADA transferir os servigos previstos neste instrumento.

DO FORO

Clausula Décima Segunda - Para dirimir quaisquer controvérsias oriundas do presente contrato, as partes
elegem o Foro da Comarca de Rio Maria/PA.

Por estarem assim justos e contratados, firmam o presente instrumento, em trés vias de igual
teor e forma, juntamente com 02 (duas) testemunhas.

Rio Maria Para, em 03 de fevereiro de 2022.

Vereador DEVAIR GERALDA REIS
Presidente da Camara Municipal de Rio Maria
CONTRATANTE

CNPJ: 10.248.029/0001-40 - AV: 22 n° 890, Setor Jardim Maringa - Rio Maria /PA
Fones: FAX-PABX (94)3428-1402 e 1153 - E-mail: camara1982@gmail.com.br
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A PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE RIO MARIA
ESTADO DO PARA

XXX
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

10

20

CNPJ: 10.248.029/0001-40 - AV: 22 n° 890, Setor Jardim Maringa - Rio Maria /PA
Fones: FAX-PABX (94)3428-1402 e 1153 - E-mail: camaral982@gmail.com.br
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